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Wie funktioniert ein Urlaubsantrag

Beispiel aus ZEIT+.Net

MBI Niederwimmer GmbH
Hamerlingstr. 42

A-4020 Linz

Tel. +43 (0)732 77 95 41

Fax +43 (0)732 77 9541 - 70
E-Mail: info@mbi.at

www.mbi.at
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Mitarbeiter: Antrag stellen

Mitarbeiter stellt einen Urlaubsantrag
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utzen Sie die Moglichkeiten Ihrer AS/400 !
ZEIT+.Net ist ein ZEIT+ Zusatzmodul.
Durch diese Integration ergeben sich viele Vorteile.
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Der Mitarbeiter identifiziert sich
und wahlt im Menid mit Mausklick
,Eigene Antrage”

Dieses Menil ist individuell je
Gruppe einstellbar. Auch die Texte
kénnen abgedndert werden.

Normalerweise (wenn die
Vorgesetzten fleifig waren), ist die
aktuelle Ansicht leer.

Dh. keine
vorhanden.

offenen  Antrage

In der History kann der Benutzer
bereits genehmigte, oder
abgelehnte Antrage suchen und
einsehen.

Der Mitarbeiter wahlt aus den
vordefinierten Antragsarten
Urlaubsantrag aus.

Nun gibt der Mitarbeiter den
gewdinschten Urlaubszeitraum
und ev. einen Text ein.

Als Information stehen Kalender
mit  Dienstplan, Salden und
Abwesenheiten zur Verfligung.

In der Ansicht Aktuelle Antrage
scheint der Urlaubsantrag jetzt auf
und kann (sofern noch von keinem
Vorgesetzten bearbeitet) gedndert
oder storniert werden.

Der Mitarbeiter ist fertig
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Vorgesetzter: Genehmigen

Der Vorgesetzte (Genehmiger) wird verstdindigt.

Beyeft!  ZET+ Worktloss £ acver Antrag e vor,

Ein neuer Antrag von Reinhold Donis (Urlaub von ©5,10.2009 bis 18.10,.2009) Sagt vor,
siehe unter:
4t | ’ 11 ?

1 TA_H lib=ZEITO71 =ZPNOY

$5] M I It st SN I b L L) A L FETTET A L pemstiagmt o] (3] oo [ X B 06t Sasge

o Teme e 89 26T Net Anroee - | B9 TEITA Nt A X

@ Imteet | Gesoatowr Moz Ay

S L

Artrey MEambeter  smwt o o e b Mg e

£5 zowve et zoow
e
[ mucrempen wuopm
= e
Sakten srungan
ahangen wiegw!
Marataice

et
AR T
/g

Z Lecseoestaaniing

P TR200N < IR A0 2000 Sewdek] Donks a0 330w 57 S5 3000 Wekeend Tewer

o 0L 2 Saadad) Dinwy  Shon 330e BT 43008 Wakeand Tewe

o 34000000 D ] B
3 ey
o Muagam
O orksew
(37 ogwen tatrape
LA Zumcerettarwnttige
O Garstwegrgm
LT hatatgn stcage
L
By Gomgane, utuange
0 Vit tasarime
W e tlwwsecs
W Sakden- Lbmrwcte
O3 ndrotaete Furkts
Teogee
Caturtatazaie

Arevessrtetiztatute

]

0
oo T 8

O Iztemet | Gesatster Mosa Ay

Jutene,

Oetarmdile B

i e

' erem e

(v

* NN -

Der Genehmiger wird per E-Mail
verstandigt, dass ein neuer Antrag

vorliegt.

In ZEIT+ kann man einstellen, ob je
Antrag oder 1-2 téaglich generell

Mails verschickt werden,

dass

Antrage vorliegen.

Der Vorgesetzte klickt auf den Link

im Mail

Nun werden

offenen
Vorgesetzen
angezeigt.

und muss sich zuerst
identifizieren.

automatisch alle
Antrage dieses
(Genehmigers)
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Genehmigen
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Genehmiger der nachst hoheren
Stufe (fir den Mitarbeiter nicht
sichtbar) hinterlegt.
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Nach Klick auf Genehmigen
verschwindet der Antrag in der
Ansicht , Aktuell”.
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Buctungen saegen

Nach Genehmigung in der letzten
Hierarchie wird der Antrag als
Abwesenheit in ZEIT+ verbucht.
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Ihr Antrag (Urfaub von 05,10,2009 bis 18.10.2009) wurde genehmigt 3
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Der Vorgesetzte ist fertig und der Antrag verbucht
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